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$6:2023 /UBND-NV Thanh Oai, ngay 26 thang” ndam 2024
V& viéc trién kha‘i thuc hién Quyét
dinh phé duyét D€ an vi tri viéc lam

Kinh gui:
- Céc co quan chuyén mén, t chtrc hanh chinh;
- UBND x4, thi tran;
- Hi¢u truong céc truong THCS, Tiéu hoc, Mam non;
- Giam doc Trung tim VH-TT&TT;
- Giam doc Trung tim GDNN-GDTX;

Ngay 28/03/2024, S& Noi vu thanh phd Ha Noi di ban hanh cac Quyét dinh:
S6 23211/QD-SNV vé viéc Phé duyét Dé an vi tri viéc 1am ctia cic co quan, to
chtrc hanh chinh thugc UBND huyén Thanh Oai; S6 23212/QD-SNV vé viéc Phé
duyét Dé an vi tri viéc 1am cua cac x4, thi trin thuoc UBND huyén Thanh Oai; S6
23222/QD-SNV vé viéc Phé duyét Dé an vi tri viéc 1am va co ciu vién chic theo
chtrc danh nghé nghiép cta cac truong Tiéu hoc cong 1ap thuoc UBND huyén
Thanh Oai; 23223/QD-SNV vé viéc Phé duyét Pé an vi tri viéc 1am va co cdu vién
chtic theo chirc danh nghé nghiép cua cac trudong Mam non cong 1ap thuéc UBND
huyén Thanh Oai; 23224/QD-SNV vé viéc Phé duyét Bé an vi tri viéc 1am va co
cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua cac truong THCS cong 1ap thudce
UBND huyén Thanh Oai; 23225/QD-SNV vé viéc Phé duyét Dé an vi tri viéc 1am
cua Trung tam Van hoa — Thong tin va Thé thao thuoc UBND huyén Thanh Oai;
23226/QD-SNV vé viéc Phé duyét Dé an vi tri viéc 1am Trung tdm Gido duc nghé
nghiép — Gido duc thuong xuyén huyén Thanh Oai thuéc UBND huyén Thanh Oai;
(c6 bdn dinh kem cdc Quyét dinh kém theo).

Pé 4n vi tri viéc lam trong cac co quan, don vi sy nghi¢p thuoc UBND
huyén; DPé 4n vi tri viéc lam céan bo, cong chic xa, thi tran da duge s& Noi vu
Thanh phd Ha Noi phé duyét 1a co so va tién dé dé thuc hién cong tac tuyén dung,
quan 1y, st dung, dao tao, boi dudng, quy hoach, danh gi4, nang ngach/hang chuc
danh nghé nghiép, b6 nhiém ddi voi can bo, cong chirc, vién chiic va lao dong hop
dong theo dung vi tri viéc 1am trén nguyén tac gan vai tinh gian bién ché, co céu lai
va nang cao chat lugng doi ngil can bo, cdng chirc, vién chirc va lao dong hop dong
clia cac co quan, don vi su nghiép, x4, thi tran.



Pé viéc trién khai thuc hién Dé an vi tri viéc c6 chat lugng, hiéu qua, UBND
huyén yéu cau cac Co quan chuyén mén, to chirc hanh chinh; Giam déc Trung tam
VH-TT&TT; Giam ddc Trung tam GDNN-GDTX; UBND xa, thi tran; Hiéu truong
cac truong THCS, Tiéu hoc, Mam non cong 1ap tap trung thuc hién tdt cac nhiém
vy, cu thé nhu sau;

1. Nhiém vu chung ddi véi cic co quan, don vi va UBND x4, thi trin

- Pho bién nodi dung Quyét dinh sb: 23211/QB-SNV; 23212/QD-SNV;
23222/QDb-SNV; 23223/QDb-SNV; 23224/Qb-SNV; 23225/Qb-SNV; 23226/Qb-
SNV ngay 28/3/2024 cua Sé Noi vu thanh phé Ha Noi va ndi dung Cong vin nay
t6i toan thé doi ngii can bo, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong cua co
quan, don vi. Thoi gian xong truwdc ngay 05/8/2024.

- T6 churc trién khai cac Quyét dinh phé duyét Pé an vi tri viéc 1am gan véi viéc
xac dinh khoi lugng, nhiém vy cong viéc cua co quan, don vi va mdi can bd, cong
chure, vién chirc va lao dong hop déng can hoan thanh, dam bao chat luong, hi¢u luc,
hi¢u qua, cu thé:

+ Tép trung ra soat, danh gia tién do, két qua trién khai thuc hién, xac dinh khdi
luong, nhiém vu cong viée can hoan thanh va giai phap can tip trung trong thoi gian
t6i dé trién khai thuc hién thang loi cac chi tiéu Nghi quyét Pai hoi Pang bo huyén lan
thir XXIII nhiém ky 2020-2025, c4&c Chuong trinh cong tac toan khoa; Ké hoach dau
tu cong trung han 5 ndm 2021-2025, cac cong trinh trong diém giai doan 2021-2025
ctia huyén; cac Pé an, Ké hoach chuyén dé nam 2024; cac ndi dung hoat dong ky
niém 70 nim Ngay Giai phong Tha d6 (10/10/1954 - 10/10/2024) theo Ké hoach sb
70/KH-UBND ngay 01/3/2024 cia UBND huyén;

+ Tiép tuc tang cuong ky cuong, ky luat va trach nhiém giai quyét cong viec
trong hé thong chinh tri trén dia ban huyén Thanh Oai nim 2024 theo Chi thi s6 24-
CT/TU ngay 07/8/2023 ctia Thanh ty Ha Noi;

- Ra soat, huéng dan can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong kip
thoi ndp bod sung cac thanh phan ho so can bo, cong chirc (vin bang, chimg chi...)
theo quy dinh.

- Can ctr ban mo ta theo timg vi tri viéc lam da dugc So Noi vu thanh phé phé
duyét, hd so va thuc trang do1 ngli can by, cong chure, vién chuc, lao dong hop déng,
cac co quan, don vi:



+ Tién hanh ra soat, phan loai, 1ap danh séch can b, cong chc, vién chic, lao
dong hop déng du tiéu chuan, chua du tiéu chuan vé trinh do dao tao; nganh hoac
chuyén nganh dao tao phi hop, khong phu hop; can bdi dudng nghiép vu so véi yéu cau
vi tri viéc 1am (Theo mau Phu luc I, 1I giri kém);

+ T6 chirc lam viéc, thong tin va yéu cAu can bo, cong chure, vién chuc, lao
dong hop dong chua dap umg du tiéu chuan quy dinh theo D& an vi tri viéc 1am da
dugc phé duyét phai co ké hoach thuc hién dao tao, bdi dudng dé dam bao tiéu
chuan theo quy dinh. Truong hop hét thoi han quy dinh phap luat ma chua dap ung
du tiéu chuan, diéu kién vé trinh do ddo tao theo quy dinh thi thuc hién ché d6 nghi
huu (néu du diéu kién) hodc thuc hién chinh sich tinh gian bién ché theo quy dinh
phap luat.

+ Béo cao kem theo Phu luc I, II; bién ban lam viéc véi can by, cong chirc,
vién churc, lao dong hop dong chua dam bao tidu chuan, diéu kién gii UBND
Huyén (qua phong Noi vu). Thoi gian xong truwéc ngay 15/8/2024.

- Trén co s¢ khoi lugng cong vige, bién ché tai moi vi tri viéc lam da duoc
phé duyét, nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 trach nhiém:

+ Phan céng nhiém vy, dé xuit sip xép, diéu dong can bd, cong chirc, vién
chuc, lao dong hop dong theo vi tri viéc lam va theo dung tham quyén, dam bao bod
may hoat dong tin gon, hiéu luc, hiéu qua theo Nghi quyét s6 39-NQ/TW ngay
17/4/2015 ctia Bo Chinh tri vé tinh gian bién ché va co cau lai doi ngii can b, cong
chure, vién chire va Két luan s6 40-KL/TW ngay 18/7/2022 cia Bo Chinh tri vé nang
cao hiéu qua cong tac quan 1y bién ché ctia hé thong chinh tri giai doan 2022-2026;

+ Chi dao t6 chirc ban giao hd so, cong viéc; tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh
chinh; 1ap danh muc luu trir ho so, tai liéu sau khi phan cong, bo tri doi ngill can bo,
cong chrc, vién chirc, ngudi lao dong tai co quan, don vi theo Bé an vi tri viée 1am.

+ Thuong xuyén ra soat Vi tri viéc 1am va khoi luong cong viéc cua timg vi
tri viéc lam; mtc do hién dai hoa vé trang thiét bi, phuong tién lam viéc va ung
dung cong nghé thong tin; thuc té viéc str dung bién ché duoc giao, dé xuat, béo
c40 UBND huyén nhu cau bién ché ciia don vi dé xem xét diéu hoa, can ddi, phan
bd hodc dé xuat UBND Thanh phd giao bd sung bién ché nhiam dam bao yéu cau
thuc hién nhiém vu trén dia ban.

+ UBND x4, thi trin can ctt D& an vi tri viéc lam duoc S& Noi vu phé duyét;
Piéu 6, Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh pha quy dinh vé



can bo, cong chirc cip xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x4, thon, to
dan phd; Piéu 3, Piéu 4, Quyét dinh s6 03/2024/QD-UBND ngay 11/01/2024 cia
UBND thanh phé Ha Noi vé viée bd tri can bd phuong, xa, thi tran; bo tri cong
chtrc x4, thi trn; tiéu chun cén bod phuong, xa, thi tran; tiéu chuin cong chuc xa,
thi trin trén dia ban thanh phd Ha Noi, c6 T trinh dé nghi UBND huyén xem xét
b tri s6 lwong cong chic cua timg chirc danh cong chirc tai x&, thi trin dam bao
pht hop vé6i yéu cu, nhiém vu cua dia phuong, don vi. Thoi gian xong truwéc ngay
15/8/2024.

- P& xuat, thyc hién nhiém vu cong tac tuyén dung, quan ly, st dung, dao
tao, bdi dudng, quy hoach, danh gia, nang ngach/hang chitc danh nghé nghiép, bd
nhiém ddi v6i can bo, cong chire, vién chic theo tham quyén quy dinh tai Quyét
dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chiric b may, bién ché, can bd, cong chiic,
vién chirc, lao dong hop dong trong to chie hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap,
doanh nghiép c6 vén nha nudc thudc thim quyén quan Iy cia Uy ban nhan dan
thanh phd Ha Noi;

- Khi co quan, don vi c6 kho khan, vuéng méc, ¢ su thay ddi vé chirc nang,
nhiém vu, quyén han, co cdu to chitc, dé nghi cac co quan, don vi tong hop gui vé
UBND huyén (qua phong Noi vu) dé xem xét, dé xuat diéu chinh, stra d6i, bo sung
Pé an theo quy dinh.

2. Nhiém vu cu thé ciia mdt s6 co quan chuyén mén
2.1. Phong Ngi vu

- Chi tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mdn, to chirc hanh chinh, cac don
vi su nghiép va UBND x4, thi trdn trién khai thuc hién Dé an dam bao chit luong,
hiéu qua, ding quy dinh cua phap luét;

- Huong dan, kiém tra viéc chép hanh céc quy dinh vé vi tri viée 1am, co cau
ngach cong chirc, co cau vién chic theo chirc danh nghé nghiép va quan ly, sir
dung bién ché cong chuc, vién chirc trong cac co quan chuyén mén, to chirc hanh
chinh, cac don vi su nghiép, UBND x4, thi tran;

- Tham muu UBND huyén ra soat, diéu chinh bién ché, c6 phuong an timg
bude bd tri, sép Xép doi ngli can bg, cong chirc, vién chic va lao dong hop déng
theo D& an vi tri viée lam;



- Tham muu UBND huyén t6 chic thuc hién cong tac tuyén dung, quan 1y,
su dung, dao tao, boi dudng, quy hoach, danh gia, nang ngach/hang chirc danh
nghé nghiép, bo nhiém, thuc hién ché do chinh sach ddi v6i can bo, cong chiic,
vién chirc va lao dong hop dong theo vi tri viéc lam duoc phé duyét, ding thim
quyén va quy dinh phép luét;

- Téng hop nhitng khé khin vuéng mic, dé xuat cia cac don vi, bdo cao
UBND huyén xem xét, dé xuét diéu chinh, stra doi, bo sung Pé 4an, bién ché cong
chure, vién chirc, lao dong hop dong theo quy dinh;

2.2. Phong Tai chinh — Ké hoach

Tham muu UBND huyén diéu chinh, b6 sung kinh phi hoat dong cho céac co
quan chuyén mon, to chizc hanh chinh khi thuc hién sap xép can b, cong chuc, lao
dong hop dong theo Dé an vi tri viéc lam duoc phé duyét.

UBND huyén yéu cau cac co quan chuyén mén, t6 chic hanh chinh, cac don
vi sy nghiép, UBND x4, thi tran nghiém tdc trién khai, t6 chtc thuc hién./. <

Noi nhan:

- Nhu dé guri;

- Thuong truc: Huyén ay, HDND Huyén;
- Lanh dao UBND huyén;

- TT Pang uy-HDND X4, thi tran;

- Luu: VT, NV (T, 02b). r -

Bui Van Sang
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